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公司治理主管 

 

本公司於 112.5.11經第四屆董事會第 33次會議決議通過指定吳文彬協理擔

任公司治理主管，保障股東權益並強化董事會職能。吳文彬協理已具備公開發

行公司從事法務、證券、投資與金融相關業務之主管職務經驗達 25年以上。公

司治理主管主要職責為依法辦理董事會及股東會會議 相關事宜、製作董事會及

股東會議事錄、協助董事就任及持續進修、提供董事執行業 務所需之資料、協

助董事遵循法令等。 

 

工作內容 

1. 強化董事會結構與運作 

2. 維護股東權益 

3. 提升資訊透明度 

4. 推動永續發展 

 

職權範圍  

1. 協助獨立董事及一般董事執行職務、提供所需資料並安排董事進修：  

(1) 提供董事所需之公司資訊，維持董事和各業務主管溝通、交流順暢。 

(2) 安排獨立董事與內部稽核主管或簽證會計師之溝通會議。  

(3) 依照公司產業特性及董事學、經歷背景，協助獨立董事及一般董事及安

排課程。  

2. 協助董事會及股東會議事程序及決議法遵事宜：  

(1) 向董事會、獨立董事、審計委員會報告公司之公司治理運作狀況，確認

公司股東會及董事會召開是否符合相關法律及 公司治理守則規範。 

(2) 協助且提醒董事於執行業務或董事會作成決議時應遵守之法規。  

(3) 會後負責檢覈董事會重要決議之重大訊息發布事宜，確保重訊內容之適

法性及正確性。  

3. 擬訂董事會議程於七日前通知董事，並提供會議資料，議題如需利益迴避予

以事前提醒，並於會後二十日內完成董事會議 事錄。  

4. 依法辦理股東會日期事前登記、法定期限內製作開會通知、議事手冊、議事

錄並於修訂章程或董事改選辦理變更登記事務。  
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業務執行重點  

1. 依法辦理董事會及股東會之會議相關事宜。  

2. 提供董事會成員公司治理相關法令規章，並定期更新。  

3. 安排董事會成員進修課程。  

4. 提供董事執行業務所需之資料。  

5. 協助董事遵循法令。  

6. 辦理董事責任險投保並向董事會報告 

7. 辦理董事會及委員會之績效評估作業 

8. 彙整外部機構董事進修課程資訊，協助董事安排進修事宜 

9. 依董事會議事規則提供董事會成員議程、會議資料及議事錄；配合法定期限

編制股東會開會通知、議事手冊及議事錄 

10. 協助稽核主管與會計師定期和獨立董事溝通事宜 

 

公司治理主管 112年度進修情形 

112 年度進修情形如下： 

進修日期 主辦單位 課程名稱 進修 

時數 

當年進修

總時數 起 迄 

112/4/14 

9:00 

112/4/14 

17:00 

IThome 數位永續高峰會 

Sustainable IT&ESG 

8 

 

 

112/5/23 

14:00 

112/5/23 

17:00 

證券交易

所 

上市上櫃公司永續發展

行動方案宣導會 

3 

112/5/26 

13:00 

112/5/26 

17:00 

行政院環

保署 

綠色化學共創永續 3 

112/5/31 

13:00 

112/5/31 

19:00 

財團法人

中華民國

證券暨期

貨發展基

金會 

1. 如何發揮董事會所

屬功能委員會之興

利職能 

2. 董監財報不實之法

律責任與風險控管 

6 

112/6/27 

9:00 

112/6/28 

17:00 

財團法人

中華民國

證券暨期

貨發展基

金會 

初任董事與監察人(含獨

立)暨公司治理主管

12hr實務研習班 

12 

112/7/4 

9:00 

112/7/4 

17:00 

證券交易

所 

2023國泰永續金融暨氣

候變遷高峰論壇 

6  

112/10/3 112/10/3 證券交易 2023WIW世界投資者週 3  
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9:00 12:30 所 聯合論壇 

 

公司治理架構圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公司治理 

吳文彬 

 

強化董事會結構與運作 

(王崇萱) 

推動永續發展 

(游芷琳) 

維護股東權益 

(游芷琳) 

提升資訊透明度 

(王崇萱) 

 

審計委員會 

薪酬委員會 

稽核室 

(大自然:趙娟) 

稽核長 

(王怡惇) 

董事長 

管理部(大自然:孫玲玲) 

(中峰孟玄:李開成) 

安環部(大自然:王洪強) 

(中峰孟玄:李冬) 

研發處(光伏電站) 

工務處(ISO) 

水處理課(廢水處理)(狄貴明) 

財務長 

(陳副總) 

稽核長 

(王怡惇) 

資安長 

(王崇安) 

財務長 

(陳副總) 
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